
東海大學美術系碩士班(在職專班) 

學位考試申請流程          113.2.29 版 

程序 時間點 進行程序及說明 

1.學生提出 開學後至第 17 週

均可申請 

(原則應於預計口試

日 1個月前提出) 

1-1 資格：已通過論文計畫審核者，論文內容及作

品質與量經指導教授認可者。 

1-2 至本校總圖辦理 Turnitin 論文原創性比對 (不得

高於 20%)。 

1-3 登入「學生資訊系統-課表與考試-學位考試

申請」，填寫 學位考試論文題目 及考試委員，

並列印指導教授同意書連同論文原創性比對

報告交給指導教授簽名。 

1-4 備妥 3 本論文，檢附歷年成績單，及已簽名之

指導教授同意書及論文原創性比對報告(請

指導教授簽在第一頁空白處)送交系辦（助教）。 

2.系辦完成 學位考試日(以下

簡稱口試日)前 3 週 

2-1 經系主任核定考試委員名單後，由學生聯絡委

員確定學位考試日期、時間、地點（創作組之口

試地點原則為畢業展場地）後告知系辦。 

2-2 助教繼續完成（網路）學位考試申請之填寫，並

印出紙本送出（主任→教務處）。 

2-3 助教統一寄發論文、通知函給口試委員。 

3.口考前第1次確認 口試日前 2 週 3-1 學生與口試委員確認是否有收到論文 

4.口考前第2次確認 口試日前 2 天 
4-1 學生再一次與口試委員確認時間、地點（學生須

主動協助解決遠程委員交通問題） 

5.口試日當天  5-1 學生務必確認校外委員到校時間與交通方式

(並支付校外委員開車入校期間之停車費) 

5-2 學生應提早 1-2 小時至系辦借相關設備後至口

試場地布置 

5-3 學生請為委員準備茶水點心（如遇用餐時間請替委

員備餐） 

5-4 學生應復原口試場地，歸還借用之設備。 

6.學位考試後  ★助教將 email 通知後續步驟。 

 


